附件1

南通理工学院实验室工作年度考核指标及打分表
单位名称：                            实验室名称：                                  考核年度：
	考核内容
	具体项目
	标准要求
	分值
	自评分
	复核分

	实验室建设

（20分）
	实验室建设规划和工作计划
	有实验室建设总体规划，实验室有年度工作计划。 
	5
	
	

	
	实验室建设完成情况
	按计划完成实验室建设项目的软硬件建设内容。 
	5
	
	

	
	实验室信息统计
	实验室有专人负责，并按时完成各类统计和上报工作，存档完整
	5
	
	

	
	实验队伍建设
	有实验室负责人，实验人员配备充足，岗位职责明确、考核办法、培训计划。
	5
	
	

	实验室管理

（50分）

	实验室规章制度
	实验室有健全的规章制度并上墙。
	5
	
	

	
	实验教学大纲、教材、指导书等
	每门课有实验教学大纲、实验教材或实验指导书。
	5
	
	

	
	实验项目管理、实验计划安排
	每个实验项目管理规范，有记录并记载完整；实验室有开设实验项目，每门实验课有教学安排表，并按计划实施，开设有一定综合性、设计性和创新性项目；实验室有典型实验项目的原理、操作过程展图。
	5
	
	

	
	实验室运行情况
	有完整的实验室使用记录，实验室使用率大于60%，实验室开放执行情况良好。
	5
	
	

	
	实验考核、实验报告
	有实验考核办法，并具体实施；有学生考勤记录，有完整的学生实验报告，并认真批改。
	5
	
	

	
	固定资产管理
	有固定资产台账，固定资产账目、标签、实物相符。
	5
	
	

	
	仪器设备使用及完好率
	有仪器设备使用有记录，并保存完好；仪器设备维修，维护记录，设备完好率达到80%。
	5


	
	

	
	低值易耗品管理
	有低值易耗品台账，低值易耗品账目、标签、实物相符。
	5
	
	

	
	大型精密仪器设备管理
	大型精密仪器设备有专人管理、维护，设备保持完好，使用效率高，有使用记录。
	5
	
	

	
	实验室日常工作
	建有实验室档案，分类合理；有实验室工作记录；认真填写各种计划、报表并及时上交，积极配合学校各类评估、检查。
	5
	
	

	实验室安全

（30分）
	实验室安全责任落实
	建立实验室安全责任体系，明确每个实验房间的安全责任人，签订实验室安全责任书。
	5
	
	

	
	实验室安全检查
	定期对实验室进行安全检查，并对排查出的安全隐患及时进行整改，留有检查及整改记录。
	5
	
	

	
	实验室安全教育和危化品管理
	建立实验室准入制度，对学生进行安全教育，定期开展实验室安全培训。有健全的危险化学品台账，按照要求分类存储与专用容器中，有详细的使用记录，环保处理实验室废弃物。
	5
	
	

	
	实验室安全信息
	实验室门口挂有安全信息牌，信息包括安全责任人、涉及危险类别、防护措施和有效的应急联系电话等，并及时更新，实验室应张贴针对安全风险点的警示标识。
	5
	
	

	
	实验室环境卫生
	实验仪器设备、仪器和家具摆放有序并保持洁净；实验室门窗、地面、墙壁清洁、无杂物堆放。
	10
	
	

	合   计
	100
	
	


